


ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
                     МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КИРЕЕВСКИЙ

                                                        РАЙОН

                                                     ПРИКАЗ
от 14.12.2010г.                                                                           


  №  29
Об утверждении Порядка открытия и ведения лицевых  счетов  автономным  и бюджетным  учреждениям  в  финансовом   управлении администрации       муниципального образования    Киреевский  район.
В соответствии с частями 3.2, 3.4 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября            2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» (в редакции Федерального закона от 8 мая 2010 № 83-ФЗ)  «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», и во исполнение пункта 12 Плана мероприятий,  утвержденного распоряжением Главы администрации муниципального образования Киреевский район от 17.09.2010 №310 «О внесении изменений в распоряжение главы администрации муниципального образования Киреевский район от 13.07.2010. №230 » О мерах по реализации Федерального закона  от 8мая 2010 №83-ФЗ «О внесении изменений  в отдельные законодательные акты Российской  Федерации в связи с совершенствованием правового положения  государственных (муниципальных) учреждений.» На основании Приказа министерства финансов Российской Федерации  от 23 августа 2010 № 7н «О внесении изменений в приказ Федерального казначейства от 7 октября 2008 г.№7н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов  Федеральным  казначейством и его территориальными органами» приказываю:
 1.Утвердить Порядок открытия и ведения лицевых счетов автономным и бюджетным  учреждениям в финансовом управлении администрации муниципального образования Киреевский район.
2.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
3.Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2011 года.

Заместитель главы – начальник
финансового управления

администрации муниципального

образования Киреевский район                                             Е.П.Ромашева
                                                                                                  Приложение   

                                                                             к приказу финансового управления

                                                                             администрации  муниципального

                                                                             образования  Киреевский район                                                                                                                                                                     

                                                                                           14.12.2010 г.№ 29

Порядок открытия и ведения лицевых  счетов     автономным и бюджетным учреждениям в финансовом управлении администрации муниципального   образования   Киреевский район.

Настоящий порядок разработан в соответствии со статьей 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», Распоряжения Главы администрации  муниципального образования Киреевский район №310 от 17сентября 2010г. »О внесении изменений в распоряжение главы администрации муниципального образования Киреевский район от 13.07.2010 №230» «О мерах по реализации Федерального закона от 08.05.10.№83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»

Настоящий порядок распространяется на средства, предоставленные  автономным и бюджетным учреждениям (далее Учреждения) из муниципального  бюджета в виде субсидий с целью выравнивания финансового обеспечения  выполнения муниципального задания, сформированного органом, осуществляющим функции и полномочия  Учредителя  муниципального автономного и бюджетного учреждения.

Общие положения
1. Настоящий Порядок регулирует отношения по открытию и ведению лицевых счетов муниципальных автономных и бюджетных учреждений в финансовом  управлении администрации муниципального образования Киреевский район и осуществление операций со средствами, предоставленными  муниципальным автономным и  бюджетным учреждениям из местного бюджета в виде субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг  (выполнением работ) в соответствии с муниципальным  заданием; на основании приказа Министерства финансов Российской Федерации от 23 августа 2010г. №7н «О внесении изменений в приказ федерального казначейства от 7 октября 2008г 7н» «О порядке открытия  и ведения лицевых счетов  федеральным  казначейством и его территориальными органами» 
2. Для учёта операций со средствами Учреждений, финансовое управление администрации муниципального образования  Киреевский район открывает счет вУФК по Тульской  области.

     Порядок открытия и ведения лицевых счетов 
1. В финансовом  управлении администрации муниципального образования  Киреевский район открываются лицевые счета муниципальным автономным и бюджетным учреждениям  в соответствии с соглашением  об открытии и ведении лицевых счетов, заключенным  между местной администрацией  муниципального образования Киреевский район и учреждением, функции  и полномочия учредителя в отношении которых  осуществляют органы исполнительной власти местного самоуправления.   
 В финансовом  управлении  администрации муниципального образования Киреевский район для осуществления операций со средствами Учреждения, открываются следующие виды лицевых счетов:

- лицевой счет для учета операций со средствами, предоставленными в виде субсидий из муниципального  бюджета на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных  услуг (выполнением работ) в соответствии с муниципальным  заданием;

- лицевой счет для учета операций со средствами, предоставленными в виде субсидий из   бюджета на иные цели.
2. Для открытия лицевого счета Учреждение представляет в финансовое управление администрации муниципального образования,  следующие документы:

а) заявление на открытие лицевого счета Учреждения по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. При этом, оформляется отдельное заявление на каждый вид лицевого счета;

б) два экземпляра карточки образцов подписей к лицевому счету Учреждения по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
в) копию учредительного документа (положения об обособленном подразделении, утвержденного создавшим его бюджетным учреждением), заверенную органом исполнительной государственной власти муниципального образования, осуществляющим функции и полномочия учредителя автономного и бюджетного учреждения (далее – учредитель), или нотариально;

г) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

д) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, заверенную нотариально или выдавшим его налоговым органом.
3. Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций Учреждения подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) Учреждения, скрепляется оттиском его печати на подписях указанных лиц на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного лица) учредителя Учреждения и оттиском его печати или нотариально.
Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета обособленному подразделению Учреждения, подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) обособленного подразделения и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного лица) Учреждения, создавшего обособленное подразделение и оттиском его печати или нотариально.
В разделе "Образцы подписей лиц, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету" карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций Учреждения наименование должностей, фамилии, имена и отчества лиц указываются полностью.
Предъявления доверенностей и других документов, подтверждающих полномочия лиц, подписи которых включены в Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций Учреждения, не требуется.
4. Обособленное подразделение Учреждения, кроме документов, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, дополнительно представляет ходатайство Учреждения об открытии обособленному подразделению лицевого счета, подписанное руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) Учреждения.
5. Проверка представленных автономным и бюджетным учреждением документов, необходимых для открытия лицевого счета, осуществляется финансовым  управлением администрации муниципального образования Киреевский район в течение пяти рабочих дней после их представления.

Поверяемые органом финансового управления реквизиты  Карточки образцов  подписей к лицевому счету  для учета операций должны соответствовать следующим требованиям:

- Карточка образцов подписей  к лицевому  счету  для учета операций  должна содержать в заголовочной  части  документа  дату ее оформления  с отражением в кодовой зоне  этой даты в формате «день, месяц, год»

- Наименование муниципального автономного и бюджетного учреждения  должно соответствовать его наименованию, указанному в учредительных   документах.

 Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается Учреждению не позднее срока, установленного для проведения проверки.

При отсутствии замечаний открытие Учреждению лицевого счета осуществляется по разрешительной надписи начальника финансового управления администрации муниципального образования Киреевский район.

Лицевые счета для учета операций Учреждения регистрируются и нумеруются  органом финансового управления администрации муниципального образования  в Книге регистрации лицевых счетов, в которой указываются следующие реквизиты:

а) дата открытия лицевого счета;

б) наименование Учреждения;

в) номер лицевого счета;

г) дата закрытия (переоформления) лицевого счета;

д) примечание.
Финансовое управление администрации муниципального образования  присваивает лицевым счетам девятизначные номера  в соответствии с  Приказом Министерства финансов №7н от 23.08.2010г., для лицевого счета автономного и бюджетного учреждения  учетный номер присваивается финансовым органом  по месту открытия лицевого счета автономного и бюджетного учреждения в рамках кода финансового управления, вида лицевого счета и типа бюджета. 
Уполномоченный орган финансового управления администрации муниципального образования  в пятидневный срок после открытия (закрытия, переоформления) лицевого счета для учета операций  сообщает об этом Учреждению.

Учреждения самостоятельно уведомляют об открытии (закрытии, переоформлении) лицевого счета органы, представление которым такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным.

6. Основаниями для переоформления лицевого счета Учреждения являются:

- изменение наименования Учреждения, не связанное с реорганизацией;

- изменение  структуры номеров лицевых счетов.
Для переоформления лицевого счета Учреждения представляют в соответствующий орган финансового  управление  заявление на переоформление лицевого счета по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, два экземпляра карточки образцов подписей и копию документа об изменении наименования, заверенную учредителем или нотариально (в случае изменения наименования).

7. Основанием для закрытия лицевого счета Учреждения является  реорганизация или ликвидация Учреждения.
Для закрытия лицевого счета Учреждение представляет заявление на закрытие лицевого счета по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку, копию документа о его реорганизации.

При ликвидации Учреждение представляет копию документа о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии, карточку образцов подписей, оформленную ликвидационной комиссией. По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией.

 Закрытие лицевого счета обособленному подразделению осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета, представленного обособленным подразделением одновременно с письмом создавшего его Учреждения о решении закрыть данный лицевой счет.
При наличии на закрываемом лицевом счете для учета операций Учреждения остатка средств Учреждение представляет до закрытия лицевого счета платежный документ на перечисление остатка средств по назначению.
Средства, поступившие после закрытия лицевого счета для учета операций Учреждения, возвращаются отправителю с пометкой «Возврат без исполнения в связи с закрытием лицевого счета».
При закрытии лицевого счета автономного и  бюджетного  учреждения для учета операций со средствами, предоставленными в виде субсидий из муниципального  бюджета на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в соответствии с муниципальным заданием; для учета операций со средствами, предоставленными в виде субсидий из   бюджета на иные цели,  сверка операций производится путем предоставления Учреждению отчета о состоянии лицевого счета по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

                Приложение 1

                                                               к Порядку открытия и ведения лицевых счетов
                                                               автономным /бюджетным /учреждениям в финансовом 

                                                               управлении администрации муниципального   образования                                                                            

                                                               Киреевский район                                                                                                                                                                                                                      
                                                     ЗАЯВЛЕНИЕ
         на открытие лицевого счета для учета
Операций автономного /бюджетного/                  
                         учреждения
____________________________________________________________________________________

                          наименование учреждения

____________________________________________________________________________________

                              ИНН учреждения

____________________________________________________________________________________

наименование вышестоящей организации

____________________________________________________________________________________

ИНН вышестоящей организации

    Юридический адрес: _____________________________________________________________

    На основании Порядка, утвержденного приказом администрации муниципального образования от  _____________ 20___ года № ___, просим  открыть  лицевой  счет  для  учета операций

со средствами, поступающими учреждению _______________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Руководитель ______________________________________________________________

Главный бухгалтер _________________________________________________________

М.П.                                                   "__"________ 20__ г.

Открыть лицевой счет № ___________________ разрешаю

Начальник финансового управления

                                 __________ (___________________) "__"________ 20__ г.

                                подпись            Ф.И.О.

Документы на открытие лицевого счета проверены

Начальником отдела финансового управления 

администрации м.о.образования

                               __________ (____________________) "__"________ 20__ г.

                                подпись              Ф.И.О.

Ответственный исполнитель финансового

управления администрации м.о.    __________ (____________________) "__"________ 20__ г.

                                подпись             Ф.И.О.

 Приложение 2

                                                                к Порядку открытия и ведения лицевых счетов
                                                               автономным /бюджетным /учреждениям в финансовом 

                                                                управлении администрации муниципального   образования                                                                            

                                                                Киреевский район                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

 Карточка  образцов подписей к лицевому счету
 по учету операций  автономного /бюджетного/ учреждения
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.

	

	
	

	

	Наименование учреждения
	
	

	
	
	

	
	(полное наименование)
	

	Наименование вышестоящей
	
	

	организации
	(полное наименование)
	

	Юридический адрес
	
	

	
	
	

	
	
	

	Адрес финансового управления  адм.м.о.
	
	

	
	
	


Образцы подписей лиц, имеющих право подписи платежных
и иных документов при совершении операции по лицевому счету

	Право подписи
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи
	Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи

	1
	2
	3
	4
	5

	первой
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	второй
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель учреждения
	
	
	
	
	

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	Главный бухгалтер учреждения
	
	
	
	
	

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Оборотная сторона 

Отметка вышестоящей организации об удостоверении полномочий и подписей

	Руководитель (уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей

(город (село, поселок, район, край, область, республика))

(дата (число, месяц, год) прописью)

	Я,
	
	, нотариус
	

	
	(фамилия, имя, отчество)
	
	(наименование государственной территориальной конторы или нотариального округа)


свидетельствую подлинность подписи граждан:  

(фамилия, имя, отчество граждан,

включенных в карточку образцов подписей)

которые сделаны в моем присутствии. Личность подписавших документ установлена.

	Зарегистрировано в реестре за №
	
	Взыскано госпошлины (по тарифу)
	


Нотариус  

(подпись)

М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка  финансового управления  администрации м.о.  о приеме образцов подписей

	Руководитель
	
	
	
	
	

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Особые отметки

 Приложение 3
                                                               к Порядку открытия и ведения лицевых счетов
                                                               автономным /бюджетным /учреждениям в финансовом 

                                                               управлении  администрации муниципального   образования                                                                            

                                                                Киреевский район                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
ЗАЯВЛЕНИЕ

на переоформление лицевого счета для учета
 операций  автономного /бюджетного/ учреждения
___________________________________________________________________________

                          наименование учреждения

___________________________________________________________________________

                              ИНН учреждения ___________________________________________________________________________

наименование вышестоящей организации

___________________________________________________________________________

ИНН вышестоящей организации

   Юридический адрес: ____________________________________________________

   На основании Порядка, утвержденного приказом администрации муниципального образования  _____________ 20___ года № ___, просим переоформить  лицевой  счет  для  учета операций со средствами, поступающими учреждению________________________________________

_____________________________________________________________________________

Руководитель ______________________________________________________________

Главный бухгалтер _________________________________________________________

М.П.                                                   "__"________ 20__ г.

Переоформить лицевой счет № ___________________ разрешаю

Начальник финансового управления 

Администрации муниципального образования

                                          ______ (____________) "__"________ 20__ г.

                                подпись     Ф.И.О.

Документы на переоформление лицевого счета проверены

Начальником отдела финансового 

управления администрации м.о.

                                 _______ (____________) "__"________ 20__ г.

                                подпись     Ф.И.О.

                                                                                                         Приложение 4                                                                                                                                                     

                                                                         к Порядку  открытия и ведение лицевых счетов                                                                                                                                                                                          
                                                                         автономным /бюджетным /учреждениям в 

                                                                        финансовом  управлении муниципального                                                                     

                                                                         образования    Киреевский район                                                                        

ЗАЯВЛЕНИЕ

на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения

___________________________________________________________________________

                          наименование учреждения

___________________________________________________________________________

                              ИНН учреждения

___________________________________________________________________________

наименование вышестоящей организации

___________________________________________________________________________

ИНН вышестоящей организации

  Юридический адрес: ____________________________________________________

На основании Порядка, утвержденного приказом администрации муниципального образования от  _____________ 20___ года № ___, просим закрыть лицевой счет № _______________

для учета операций со средствами, поступающими учреждению____________________

_____________________________________________________________________________

Руководитель ______________________________________________________________

Главный бухгалтер _________________________________________________________

М.П.                                                   "__"________ 20__ г.

                                                                                                                                  Приложение 5

                                                                                   к Порядку  открытия и ведение лицевых счетов                                                                                                                                                                                          
                                                                      автономным /бюджетным /учреждениям в финансовом 

                                                                      управлении  администрации муниципального   

                                                                      образования    Киреевский район                                                                            

Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного /автономного/ учреждения
за  «  »________________20__г.

	Финансовое управление администрации

	Муниципального образования

	Наименование учреждения____________________________________________________________

№ лицевого счета                ____________________________________________________________

	

	

	

	

	 Единица измерения: руб.

	

	Код по бюджетной
классификации   
Российской      
Федерации       

Остаток средств
на начало года 

Поступление средств 

Кассовый расход   

Остаток средств
на отчетную дату                

всего

в том числе    
возврат доходов

всего

в том числе  
восстановлено

Итого           



	 

	

	

	

	Исполнитель _____________________________________________________________________________

	                           (должность)                       (подпись)                       (расшифровка подписи) (телефон)
«         »_________________20__г.


                               Приложение 6

                                                                            к Порядку  открытия и ведение лицевых счетов                                                                                                                                                                                          
                                                                автономным /бюджетным /учреждениям в финансовом 

                                                                 управлении  администрации муниципального  

                                                                 образования    Киреевский район                                                                     

                     Выписка из лицевого счета №_______________

                     для учета операций  бюджетного /автономного/ учреждения                                                  

 за "__" __________ 20__ г.

	Финансовое управление администрации

	муниципального образования

	Наименование учреждения____________________________________________________________

                                              ____________________________________________________________

	

	

	

	


Остаток средств на начало дня
	N  
п/п 
	классификация
	номер   документа
	дата  документа 
	Дебет
	Кредит 

	1  
	2       
	3     
	4     
	5     
	6    

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Остаток средств на конец дня
Ответственный исполнитель  _____________ _________ ______________ _________

                            (должность)  (подпись)  (расшифровка  (телефон)

                                                      подписи)

"__" _________________ 20__ г.

 Приложение 1
                                                                            к Порядку открытия и ведения лицевых счетов
                                                                            автономным учреждениям в управлении
                                                                            областного казначейства департамента финансов
                                                                            области и проведения кассовых выплат за счет
                                                                            средств автономных   учреждений

ЗАЯВЛЕНИЕ
на открытие лицевого счета для учета операций автономного учреждения
____________________________________________________________________________________

                          наименование автономного учреждения
____________________________________________________________________________________

                              ИНН автономного учреждения
____________________________________________________________________________________

наименование, ИНН органа исполнительной государственной власти области, осуществляющего функции и полномочия учредителя автономного учреждения
____________________________________________________________________________________

    Юридический адрес: _____________________________________________________________

    На основании Порядка, утвержденного приказом департамента финансов области от  _____________ 20___ года № ___, просим  открыть  лицевой  счет  для  учета операций
со средствами, поступающими нашему автономному учреждению _______________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
Руководитель ______________________________________________________________

Главный бухгалтер _________________________________________________________

М.П.                                                   "__"________ 20__ г.

Открыть лицевой счет № ___________________ разрешаю

Заместитель начальника департамента

финансов области               __________ (___________________) "__"________ 20__ г.

                                подпись            Ф.И.О.

Документы на открытие лицевого счета проверены

Заместитель начальника департамента

Финансов области, начальник управления

областного казначейства         __________ (____________________) "__"________ 20__ г.

                                подпись              Ф.И.О.

Заместитель начальника управления

областного казначейства, начальник

отдела анализа и контроля кассового

исполнения областного бюджета   __________ (____________________) "__"________ 20__ г.

                                подпись             Ф.И.О.

Открытие лицевого счета согласовано

Начальник правового отдела

департамента финансов области   __________ (____________________) "__"________ 20__ г.

                                подпись              Ф.И.О.

 Приложение 2
                                                                            к Порядку открытия и ведения лицевых счетов
                                                                            автономным учреждениям в управлении
                                                                            областного казначейства департамента финансов
                                                                            области и проведения кассовых выплат за счет
                                                                            средств автономных   учреждений

 Карточка  образцов подписей к лицевому счету  
для учета операций автономного учреждения
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.

	

	
	

	

	Наименование автономного учреждения
	
	

	
	
	

	
	(полное наименование)
	

	Наименование органа исполнительной государственной власти области, осуществляющего функции и полномочия  учредителя автономного 
	
	

	учреждения
	(полное наименование)
	

	Юридический адрес
	
	

	
	
	

	
	
	

	Адрес управления областного
	
	

	казначейства
	
	


Образцы подписей лиц, имеющих право подписи платежных
и иных документов при совершении операции по лицевому счету

	Право подписи
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи
	Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи

	1
	2
	3
	4
	5

	первой
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	второй
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Оборотная сторона 

Отметка органа исполнительной государственной власти области, осуществляющего функции и полномочия учредителя автономного учреждения об удостоверении полномочий и подписей

	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей

(город (село, поселок, район, край, область, республика))

(дата (число, месяц, год) прописью)

	Я,
	
	, нотариус
	

	
	(фамилия, имя, отчество)
	
	(наименование государственной территориальной конторы или нотариального округа)


свидетельствую подлинность подписи граждан:  

(фамилия, имя, отчество граждан,

включенных в карточку образцов подписей)

которые сделаны в моем присутствии. Личность подписавших документ установлена.

	Зарегистрировано в реестре за №
	
	Взыскано госпошлины (по тарифу)
	


Нотариус  

(подпись)

М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка управления  областного  казначейства департамента финансов области о приеме образцов подписей

	Руководитель
	
	
	
	
	

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Особые отметки

 Приложение 3
                                                                            к Порядку открытия и ведения лицевых счетов
                                                                            автономным учреждениям в управлении
                                                                            областного казначейства департамента финансов
                                                                            области и проведения кассовых выплат за счет
 средств автономных   учреждений

    Управление  областного  казначейства  департамента финансов области
___________________________________________________________________________

                           наименование учреждения

"__"__________ ____ г.          ЗАЯВЛЕНИЕ на выдачу чековой книжки N

Просим выдать нам по лицевому счету N ____________________________ денежную

чековую книжку ____ листов для расчетов ___________________________________

Чековую  книжку обязуемся хранить под ключом в безопасном от огня и хищения

помещении.

Чековую книжку доверяем получить нашему работнику ________________________,

подпись которого _________________________ удостоверяем.

Руководитель      _________        _____________________

                  (подпись)  М.П.  (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер _________        _____________________

                  (подпись)        (расшифровка подписи)

___________________________________________________________________________

                ОТМЕТКИ УПРАВЛЕНИЯ ОБЛАСТНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА

Разрешаю

Заместитель начальника департамента

Финансов области, начальник управления

областного казначейства             _____________

                                      (подпись)

Начальник отдела

предварительного контроля           _____________

                                      (подпись)

Денежную чековую книжку с бланками за NN _________________________

                                                 (от - до)

Выдал ________________   Получил ________________

          (Ф.И.О.)                   (Ф.И.О.)

 Приложение 4
                                                                            к Порядку открытия и ведения лицевых счетов
                                                                            автономным учреждениям в управлении
                                                                            областного казначейства департамента финансов
                                                                            области и проведения кассовых выплат за счет
                                                                            средств автономных   учреждений

ЗАЯВЛЕНИЕ

на переоформление лицевого счета для учета операций автономного учреждения
___________________________________________________________________________

                          наименование автономного учреждения
___________________________________________________________________________

                              ИНН автономного учреждения ___________________________________________________________________________

наименование, ИНН органа исполнительной государственной власти области, осуществляющего функции и полномочия учредителя автономного учреждения

___________________________________________________________________________

   Юридический адрес: ____________________________________________________

   На основании Порядка, утвержденного приказом департамента финансов области от  _____________ 20___ года № ___, просим переоформить  лицевой  счет  для  учета операций со средствами, поступающими нашему учреждению_______________________

_____________________________________________________________________________
Руководитель ______________________________________________________________

Главный бухгалтер _________________________________________________________

М.П.                                                   "__"________ 20__ г.

Переоформить лицевой счет № ___________________ разрешаю

Заместитель начальника департамента

финансов области              ___________ (____________) "__"________ 20__ г.

                                подпись     Ф.И.О.

Документы на переоформление лицевого счета проверены

Заместитель начальника департамента

Финансов области, начальник управления

областного казначейства         _______ (____________) "__"________ 20__ г.

                                подпись     Ф.И.О.

Заместитель начальника управления

областного казначейства, начальник

отдела анализа и контроля кассового

исполнения областного бюджета   _______ (____________) "__"________ 20__ г.

                                подпись     Ф.И.О.

Переоформление лицевого счета согласовано

Начальник правового отдела

департамента финансов области   _________ (____________) "__"________ 20__ г.

                                подпись     Ф.И.О.

                                                                                     Приложение 5
                                                                            к Порядку открытия и ведения лицевых счетов
                                                                            автономным учреждениям в управлении
                                                                            областного казначейства департамента финансов
                                                                            области и проведения кассовых выплат за счет
                                                                            средств автономных   учреждений

ЗАЯВЛЕНИЕ

на закрытие лицевого счета для учета операций автономного учреждения
___________________________________________________________________________

                          наименование автономного учреждения
___________________________________________________________________________

                              ИНН автономного учреждения
___________________________________________________________________________

наименование, ИНН органа исполнительной государственной власти области, осуществляющего функции и полномочия учредителя автономного учреждения

___________________________________________________________________________

  Юридический адрес: ____________________________________________________

На основании Порядка, утвержденного приказом департамента финансов области от  _____________ 20___ года № ___, просим закрыть лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими нашему учреждению
Руководитель ______________________________________________________________

Главный бухгалтер _________________________________________________________

М.П.                                                   "__"________ 20__ г.

                                                                            Приложение 6
                                                                             к Порядку открытия и ведения лицевых счетов
                                                                            автономным учреждениям в управлении
                                                                            областного казначейства департамента финансов
                                                                            области и проведения кассовых выплат за счет
                                                                            средств автономных   учреждений

Отчет о состоянии лицевого счета для учета операций автономного учреждения
за  «  »________________20__г.

	Управление областного казначейства

	департамента финансов области

	Наименование автономного учреждения____________________________________________________________

                                               

	Наименование органа 

	исполнительной государственной власти области,

осуществляющего функции и полномочии учредителя
автономного учреждения             _____ _______________________________________________________________

	Периодичность: месячная

	1. Остаток на лицевом счете №

	

	Код 
на начало года

на отчетную дату

Итого



	

	2. Операции со средствами учреждения

	

	Код 

Поступления

Выплаты

Итого

Примечания

Итого



	

	

	

	Исполнитель _____________________________________________________________________________

	                           (должность)                       (подпись)                       (расшифровка подписи) (телефон)
«         »_________________20__г.


