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проект
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по оказанию муниципальной услуги "Признание молодых семей участниками областной целевой программы « Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на 2009-2012 гг.»" 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги - " Признание молодых семей участниками областной целевой программы « Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на 2009-2012 гг.»". 
Административный регламент по оказанию муниципальной услуги " Признание молодых семей участниками областной целевой программы                       « Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на 2009-2012 гг.»" (далее - муниципальная услуга) определяет порядок и условия принятия молодых семей нуждающихся в улучшении жилищных условий, в качестве участников  жилищных программ на получение социальных выплат.
Исполнение Административного регламента по оказанию муниципальной услуги " Признание молодых семей участниками областной целевой программы « Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на 2009-2012 гг.»" возложено  на комитет по ЖКХ, строительству и дорожному хозяйству администрации муниципального образования Киреевский район (далее - отдел).

1.2. Нормативно-правовое регулирование по оказанию муниципальной услуги.
Оказание муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками областной целевой программы « Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на 2009-2012 гг.»» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

-Федеральной целевой  программой "Жилище" на 2002 - 2010 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2001 г. N 675;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ;

-Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2002 - 2010 годы, утвержденные постановлением Правительства РФ от 13 мая 2006 г. N 285.
1.3. Орган, исполняющий муниципальную услугу.
Муниципальную услугу оказывает комитет по ЖКХ, строительству и дорожному хозяйству администрации муниципального образования Киреевский район
Место нахождения Отдела, время работы и телефон: г. Киреевск, ул. Титова, д. 4, каб. 28.

Часы работы:

понедельник - четверг – 8.00 - 17.00;

пятница – 8.00 - 16.00;

суббота, воскресенье - выходные дни;

перерыв – 12.00 - 13.00.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.
Конечным результатом оказания муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками областной целевой программы « Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на 2009-2012 гг.»» является принятие на учет молодых семей в качестве участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2009-2012 годы и в конечном итоге получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья.
Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, предоставляется:

- при личной встрече;

- по телефону.

Справочные телефоны комитета по ЖКХ: (48754) 6-38-94; 6-18-20
Информирование молодых семей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования;

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги обеспечивается специалистом отдела, осуществляющим исполнение муниципальной услуги:

- лично;

- по телефону.

Специалист отдела при общении с молодыми семьями (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к ним, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце устного информирования о порядке исполнения муниципальной услуги специалист отдела, осуществляющий информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

2.2. Условия и сроки исполнения муниципальной услуги.
Участницей Программы может быть молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из 1 молодого родителя и 1 и более детей, соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье на день принятия органом субъекта решения о включении молодой семьи - участницы Программы в список участников на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

б) признание семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в соответствии с разделом 2 настоящей Программы;

в) наличие у семьи доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

Срок регистрации заявлений молодых семей с приложением необходимых документов - 1 день.

Срок рассмотрения заявления молодой семьи о признании имеющей достаточные доходы для включения ее в качестве участника подпрограммы - в течение 10 рабочих дней со дня представления необходимых документов.

Срок рассмотрения заявления молодой семьи для включения ее в качестве участника жилищных программ - в течение 10 рабочих дней со дня представления необходимых документов.

Срок направления уведомления о признании молодой семьи, имеющей достаточные доходы для включения ее в качестве участника подпрограммы (либо об отказе), - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы и регистрации являются:

1) несоответствие молодой семьи, следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье на день принятия органом местного самоуправления решения о включении молодой семьи - участницы Программы в список участников на получение социальной выплаты в планируемом году более 35 лет;

б) не признание семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

в) отсутствие у семьи доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

2) непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет федерального бюджета.

2.4.Оказание муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками областной целевой программы « Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на 2009-2012 гг.»» осуществляется на бесплатной основе.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Оказание муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками областной целевой программы « Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на 2009-2012 гг.»» включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявлений;

- изучение заявлений и прилагаемых документов;

- при необходимости возврат на доработку;

- повторный прием заявлений;

- направление заявлений о наличии у семей доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты для рассмотрения в банк;
- формирование списков;

- подготовка проекта постановления главы местного самоуправления;

- вручение уведомлений о принятии на учет и включении в число участников подпрограммы;

3.1. Описание последовательности действий при оказании муниципальной услуги.
Регистрация заявлений молодых семей в качестве претендентов на участие в подпрограмме «Обеспечением жильем молодых семей» Федеральной целевой  программой "Жилище" на 2009 - 2012 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2001 г. N 675, поступивших в отдел, производится специалистом в течение одного дня с даты и времени подачи заявления. На заявлениях проставляется входящий номер и дата регистрации. 
Специалист отдела, ответственный за исполнение данной услуги:

- принимает заявления и прилагаемые к нему документы и регистрирует заявления в журнале регистрации - в день подачи заявления;

- выдает копии заявлений и прилагаемых к ним документов с указанием даты и времени подачи заявления - при подаче документов;

Включение молодых семей в списки участников подпрограммы производится в следующем порядке:

- рассматривается заявление молодых семей о признании молодой семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, в целях признания их платежеспособными и включения в список участников подпрограммы -  производится банком в 10-дневный срок со дня представления необходимых документов;

3.2. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
При регистрации молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в качестве участников  жилищных программ на получение социальных выплат в соответствии с настоящим Регламентом, в ходе которой были допущены нарушения со стороны специалиста комитета, молодые семьи имеют право на представление жалобы.
_____________________________________

Приложение 
к административный регламент 

предоставления муниципальной услуги:

	Признание молодых семей участниками 

областной целевой программы « Обеспечение 

жильем молодых семей в Тульской 

области на 2009-2012 гг.»


(руководителю)

от гражданина(ки)  
,

(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу  

(почтовый адрес)

З А Я В Л Е Н И Е

      Прошу включить в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы молодую семью в составе: 

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

Проживает по адресу ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Паспорт: серия____________________№____________________________________, выдан

_____________________________________________________________________________

Супруга______________________________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения)

Проживает по адресу ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Паспорт: серия____________________№____________________________________, выдан

_____________________________________________________________________________

Дети:________________________________________________________________________

Свидетельство о рождении (паспорт для ребенка достигшего 14 лет)

                   (ненужное зачеркнуть )

______________________________№____________________________________, выданное

_____________________________________________________________________________

Проживает по адресу ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дети:________________________________________________________________________

Свидетельство о рождении (паспорт для ребенка достигшего 14 лет)

                   (ненужное зачеркнуть )

______________________________№____________________________________, выданное

_____________________________________________________________________________

Проживает по адресу ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дети:________________________________________________________________________

Свидетельство о рождении (паспорт для ребенка достигшего 14 лет)

                   (ненужное зачеркнуть )

______________________________№____________________________________, выданное

_____________________________________________________________________________

Проживает по адресу ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы ознакомлен (ны) и обязуюсь (обязуемся их выполнять)

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)          (подпись)                    (дата) 

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)          (подпись)                    (дата) 

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)          (подпись)                    (дата) 

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)          (подпись)                    (дата) 

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)          (подпись)                    (дата) 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1.____________________________________________________________________________

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2.____________________________________________________________________________

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3.____________________________________________________________________________

      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.____________________________________________________________________________

      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5.____________________________________________________________________________

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6.____________________________________________________________________________

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7.____________________________________________________________________________

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8.____________________________________________________________________________

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9.____________________________________________________________________________

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10.___________________________________________________________________________

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

«____»_______________20___г.

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица принявшего заявление)       (подпись, дата)                 (расшифровка подписи)

