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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

КИРЕЕВСКИЙ РАЙОН

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от  ___________
	№  _____


О внесении изменений в постановление администрации

муниципального образования Киреевский район от 11.10.2017 № 800

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения

на осуществление земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, на основании абз. 3 п. 1 ст. 30, п. 1 ст. 40 Устава муниципального образования Киреевский район администрация муниципального образования Киреевский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Киреевский район от 11.10.2017 № 800 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» следующие изменения:
1.1. Приложение к постановлению изложить в новой редакции (приложение).
2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Киреевский район в сети Интернет (www.kireevsk.tularegion.ru).

3. Постановление вступает в силу со дня обнародования.

	Глава администрации

муниципального образования Киреевский район
	И.В. Цховребов


Приложение 

к постановлению администрации

муниципального образования

 Киреевский район

от ______________ № _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»  (далее – Муниципальная услуга) администрацией муниципального образования Киреевский район (далее – Администрация) по запросам заявителей в пределах полномочий органа местного самоуправления.

1.1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги  на территории  муниципального образования город Киреевск Киреевского района.

1.1.3. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги. 

1.1.4. Положения настоящего Административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги распространяются также на случаи проведения земляных работ на землях и земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута.

1.1.5. Положения настоящего Административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги не распространяются на случаи осуществления физическими и юридическими лицами строительства, реконструкции объектов жилищного и иного строительства в границах принадлежащих им земельных участков. 

1.2. Круг заявителей

Заявителями Муниципальной услуги являются физические (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – Заявитель).

От имени физических лиц, индивидуальных предпринимателей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Административным регламентом, могут подавать (направлять) их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Административным регламентом, могут подавать (направлять) лица, действующие в соответствии с законом (иными правовыми актами) и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование Заявителей о порядке и ходе предоставления услуги может осуществляться:
1) непосредственно сотрудниками Администрации;

2) через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Тульской области, расположенных на территории муниципального образования Киреевский район (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией;

3) с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (далее ЕПГУ).
1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах администрации муниципального образования Киреевский район, многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Тульской области, расположенных на территории муниципального образования Киреевский район (далее – МФЦ), должностных лиц, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, о порядке предоставления Муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, об адресе официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации размещается на официальном сайте муниципального образования Киреевский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://kireevsk.tularegion.ru, на ЕПГУ.

1.3.3. Основными требованиями к информированию Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

1.3.4. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется сотрудниками Администрации и МФЦ в помещениях приема и выдачи документов:  

- при личном обращении заявителей, 

- по контактным телефонам структурных подразделений Администрации, 

- в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

1.3.5. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.6. При общении с Заявителями сотрудники Администрации и МФЦ обязаны корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги необходимо осуществлять с использованием официально-делового стиля речи.

1.3.7. Должностные лица структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, при ответах заявителям в случаях их обращения по телефону или при личном приеме, обязаны представить информацию по вопросам о предоставлении муниципальной услуги в пределах своей компетенции в соответствии с Административным регламентом. Иная информация предоставляется только на основании соответствующего письменного запроса.

1.3.8. Консультирование при личном приеме осуществляется специалистом структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с графиком приема граждан.

Консультацию при личном обращении граждан специалист структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, осуществляет не более 15 минут.

Время ожидания в очереди для получения консультации от специалиста структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование  муниципальной услуги

Наименование Муниципальной услуги - «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» предоставляет Администрация.

Структурное подразделение Администрации, ответственное за непосредственное предоставление  Муниципальной услуги – отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Киреевский район.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

- разрешение на осуществление земляных работ (далее – Разрешение) (по форме Приложения № 2 к Административному регламенту);

- продление разрешения на осуществление земляных работ;

- закрытие разрешения на осуществление земляных работ (по форме Приложения № 7 к Административному регламенту);

- выдача (направление) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа (далее – уведомление об отказе) (по форме Приложения № 3 к Административному регламенту);

- выдача (направление) решения об отказе в приеме документов с указанием причин отказа (по форме Приложения № 3 к Административному регламенту).

При подаче запроса (заявления либо уведомления о проведении работ по социальной газификации негазифицированных домовладений граждан в газифицированных населенных пунктах (далее - уведомление о проведении работ по социальной газификации)) на ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения направляется Заявителю в форме электронного образа документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в Личный кабинет на ЕПГУ. Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на бумажном носителе в органе, ответственном за предоставление услугу, или в МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги в Администрацию.

При поступлении уведомления о проведении работ по социальной газификации муниципальная услуга предоставляется в срок не более 3 рабочих дней со дня поступления уведомления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте муниципального образования Киреевский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://kireevsk.tularegion.ru, на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми

 актами для предоставления муниципальной услуги  с разделением на документы

 и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно,

 и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,

 так как они подлежат представлению в рамках межведомственного

 информационного взаимодействия

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем 
Перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) заявление по установленной форме (приложение № 1, № 5, № 6 к Административному регламенту) либо уведомление (приложение № 4 к Административному регламенту) о проведении работ по социальной газификации в случае осуществления мероприятий социальной газификации негазифицированных домовладений граждан в газифицированных населенных пунктах (представляет организация, осуществляющая газификацию) с обязательствами по восстановлению благоустройства; 

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). При обращении посредством ЕПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

4) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (в случае, если необходимые документы и сведения о правах на земельный участок отсутствуют в ЕГРН, а также в случае отсутствия указанных документов и сведений в органах исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органах местного самоуправления, уполномоченных на управление и распоряжение земельными участками, находящимися в государственной, муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена); 

5) решение собственника (правообладателя) объекта капитального строительства о сносе; 

6) договор на осуществление технологического присоединения к инженерным сетям; 

7) проект производства земляных работ; 

8) договор подряда на выполнение земляных работ; 

9) приказ о назначении ответственного лица за выполнение работ; 

10) схема движения транспорта и пешеходов; 

11) гарантийное письмо о восстановлении покрытия; 

12) договор на выполнение работ по восстановлению покрытия; 

13) гарантийное письмо о восстановлении зеленых насаждений; 

14) договор на выполнение работ по восстановлению зеленых насаждений; 

15) заключение о техническом состоянии конструкций объекта капитального строительства и возможности производства планируемых работ. 

16) согласование эксплуатирующей организации (в случае обращения за разрешением на проведение аварийных работ); 

17) гарантийное письмо о восстановлении покрытия и благоустройства в случае обращения за разрешением на проведение аварийных работ); 

18) исполнительная документация (схема) коммуникаций (в случае обращения за закрытием разрешения на осуществление земляных работ). 

2.6.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, получаемые Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.3. Администрация и МФЦ при предоставлении Муниципальной услуги не вправе требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами».

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.6.4. Документы, необходимые для получения Разрешения, представляются в одном экземпляре (оригинал или нотариально заверенная копия) либо в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником, второй - заверенной организацией копией. В случае представления документов в двух экземплярах после проверки подлинник возвращается заявителю.

2.6.5. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они  подлежат  представлению в рамках межведомственного  информационного  взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

При предоставлении Муниципальной услуги Администрация осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с органами государственной власти, государственными и муниципальными учреждениями. Вышеуказанные сведения Администрация получает путем запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).

В целях подтверждения информации, представленной заявителем, Администрация по собственной инициативе направляет с использованием СМЭВ запросы в органы и организации, осуществляющие деятельность на территории Тульской области.

2.6.6. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:

а) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

в) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги; 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

д) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

е) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

ж) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги; 

2) несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами; 

3) невозможность выполнения работ в заявленные сроки; 

4) наличие у Заявителя незакрытых ранее выданных двух и более разрешений, срок действия которых истек; 

5) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ; 

6) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документах.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Ожидание в очереди при получении результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

Заявление, поступившее в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в день обращения заявителя, специалистом, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные

услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 

для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12.1.  Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

2.12.2.  Для Заявителей должно быть обеспечено удобство пешеходной доступности от остановок общественного транспорта, а также должна быть организована стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей   возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов. 

2.12.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства. 

2.12.4. Путь от остановок общественного транспорта до помещений приема и выдачи документов должен быть оборудован соответствующими информационными указателями.

2.12.5. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ Заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.

2.12.6. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- режим работы;

- номера телефонов для справок;

- адрес официального сайта.

2.12.7. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

2.12.8. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема Заявителей. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.

2.12.9. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов,  действующих на территории Российской Федерации.

2.12.10. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

2.12.11. Помещение приема и выдачи документов может быть оборудовано информационным табло, предоставляющим информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги, а также регулирующим поток электронной очереди. Информация на табло может выводиться в виде бегущей строки.

2.12.12. Информационное табло размещается рядом с входом в помещение таким образом, чтобы обеспечить видимость максимально возможному количеству заинтересованных лиц.

2.12.13. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для Заявителей.

2.12.14. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.12.15. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника Администрации, МФЦ  должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.

2.12.16. Для Заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для раскладки документов.

2.12.17. В помещениях приема и выдачи документов размещается абонентский ящик, а также стенд по антикоррупционной тематике. Кроме того, в помещениях приема и выдачи документов могут распространяться иные материалы (брошюры, сборники) по антикоррупционной тематике.

2.12.18. Для людей с ограниченными возможностями должно быть предусмотрено: 

· возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

· при необходимости содействие инвалиду со стороны персонала учреждения при входе в объект и выходе из него;

· оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

· возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала учреждения;

· возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменной кресла-коляски;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;

· обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

· оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1. Показателем доступности и качества Муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показатели доступности муниципальной услуги:
· возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

· возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

· возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, в любом территориальном подразделении;

· возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
· возможность получения муниципальных услуг при однократном обращении с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг.
2.13.3. Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

· своевременность предоставления муниципальной услуги;

· достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления;

· срок рассмотрения заявления, отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных услуг в многофункциональных

центрах и особенности предоставления муниципальных

услуг в электронной форме

2.14.1. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Регионального портала услуг. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечиваются следующие возможности:

1) доступ к сведениям о муниципальной услуге;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) возможность подачи с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и возможность получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными нормативными правовыми актами при условии заключения соглашения о взаимодействии с многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг в Тульской области при предоставлении муниципальной услуги.

2.14.3. Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов:

· подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· представляются в уполномоченный орган с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет»;

· непосредственно при посещении уполномоченного органа;

· посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

· посредством Регионального портала услуг (без использования электронных носителей);

· иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление и иные документы.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур

 в многофункциональных центрах

3.1. Перечень административных процедур

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

1) прием, первичная проверка и регистрация запроса и приложенных к нему документов;

2) направление запросов  в систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);

3) рассмотрение документов и сведений;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация запроса
 и приложенных к нему документов 


3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги по формам приложений № 1, № 5, № 6 к Административному регламенту либо уведомления  по форме приложения № 4 к Административному регламенту:
1) посредством личного обращения;

2) посредством почтового отправления;

3) посредством ЕПГУ.

Специалист, ответственный за прием запроса, при личном обращении устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

При поступлении запроса и документов почтовым отправлением сопроводительное письмо к запросу и документам регистрируется как входящая корреспонденция.

3.2.2. В целях предоставления муниципальной услуги через МФЦ осуществляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством ЕПГУ, официального сайта  МФЦ. 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в организации графика приема заявителей. 

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

3.2.3. Специалист органа местного самоуправления, ответственный за прием документов, проверяет надлежащее оформление запроса по формам приложений № 1, № 5, № 6 к Административному регламенту либо приложения № 4 к Административному регламенту и  представленные документы на предмет их соответствия установленному перечню и удостоверяется, что:

- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, ответственный за прием, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

Копии документов, представленные для подготовки и принятия решения о переводе с переустройством и (или) перепланировкой помещения почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.

При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного запроса или неправильном его заполнении специалист, ответственный за прием запроса, консультирует заявителя по вопросам заполнения запроса.

3.2.4. В случае поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме посредством ЕПГУ обеспечивается прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса. На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

 Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями описывается в случае необходимости дополнительно;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ЕПГУ.
3.2.5. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При отправке запроса посредством ЕПГУ автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса в порядке, определяемом уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством ЕПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса в личном кабинете заявителя посредством ЕПГУ запросу присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.

Специалист, ответственный за регистрацию принятого запроса, регистрирует принятое заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер на заявлении. Вносится запись о дате приема заявления, наименовании заявителя (юридическое лицо), цели обращения заявителя (выдача разрешения), фамилия, подпись специалиста.

3.2.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса 1 рабочий день.

3.2.7. Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 15 минут.

3.3. Направление запросов в Систему межведомственного электронного взаимодействия
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении Муниципальной услуги с приложенными документами специалисту Администрации, ответственному за рассмотрение и оформление документов для предоставления Муниципальной услуги (далее – ответственный специалист).

3.3.2. При соответствии представленного пакета документов перечню документов п. 2.6.1 Административного регламента для сбора необходимой информации согласно п. 2.6.5 Административного регламента по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия ответственный специалист осуществляет межведомственные запросы.

3.3.3. Межведомственные запросы формируются и направляются в первый день начала административной процедуры. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать пять дней.

3.3.4. Результатом настоящей  процедуры является сбор информации согласно п. 2.6.5  Административного регламента. Полученные документы являются необходимыми для перехода к следующей процедуре предоставления муниципальной услуги и дополняют список документов, представленных заявителем лично.

Полученные по каналам межведомственного взаимодействия сведения фиксируются в день получения данных дополнительно к документам, представленным заявителем.

3.4. Рассмотрение документов и сведений

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является сбор документов и сведений, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

3.4.2. Ответственный специалист в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления устанавливает наличие права у заявителя на получение Муниципальной услуги, либо отсутствия такого права в случаях, установленных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 Административного регламента.

3.4.3. В случае отсутствия полного перечня документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента, за исключением документов, запрашиваемых по межведомственному взаимодействию, Ответственный специалист готовит решение об отказе в приеме документов (приложение № 3 к Административному регламенту).

3.4.4. Результатом настоящей процедуры является соответствие документов и сведений установленным критериям для принятия решения.

3.4.5. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать пять рабочих дней со дня поступления заявления.
3.5. Принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является проверка соответствия документов и сведений установленным критериям для принятия решения.

3.5.2. В случае отсутствия оснований для отказа, установленных подпунктом 2.8.2 пункта 2.8 Административного регламента, ответственный специалист в течение 1 рабочего дня со дня проверки документов подготавливает Разрешение по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту, а с 01.03.2022 по форме, утвержденной Правилами благоустройства территории муниципального образования город Киреевск Киреевского район, либо Решение на закрытие Разрешения по форме согласно Приложению № 7 к Административному регламенту. Разрешение в бумажном виде изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю (его уполномоченному представителю), второй хранится в архиве Администрации.

3.5.3. В случае наличия оснований для отказа, установленных подпунктом 2.8.2 пункта 2.8 Административного регламента, ответственный специалист в течение 1 рабочего дня со дня проверки документов подготавливает решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по форме Приложения № 3 к Административному регламенту.

3.5.4.  Подготовленные ответственным исполнителем документы в бумажном виде передаются для подписания главе Администрации.

3.5.5.  Глава Администрации подписывает Разрешение либо Решение об отказе и передает подписанные документы ответственному специалисту не позднее рабочего дня, следующего за днем предоставления ему указанных документов.

3.5.6. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 2 рабочих дня.

3.6. Выдача (направление) результата  предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для данного административного действия является принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги. 

Сообщение о готовности результата муниципальной услуги и приглашение к получению его отправляется заявителю в день подписания документов посредством электронной почты на электронный адрес, указанный в заявлении, или посредством уведомления на ЕПГУ, если заявитель отправлял заявку на получение муниципальной услуги на ЕПГУ.

При подаче заявления на ЕПГУ, результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения направляется Заявителю в форме электронного образа документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в Личный кабинет на ЕПГУ. Также Заявитель может получить результат оказания услуги в любом МФЦ на территории Тульской области или ответственном за предоставление услуги органе - в форме распечатанного экземпляра электронного документа на бумажном носителе, в случае если Заявитель указал на ЕПГУ способ получения результата оказания услуги на бумажном носителе.

3.6.2. Выдача заявителю результата  предоставления муниципальной услуги осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность, не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания результата  предоставления муниципальной услуги.

3.6.3. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация документов, полученных по результатам предоставления муниципальной услуги, специалистом по делопроизводству в день подписания результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является передача заявителю документа о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 (один) рабочий день.

3.5.6. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить также:

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Уполномоченным органом, заверенного подписью и печатью  МФЦ.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации муниципального образования Киреевский район положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятия решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области и муниципального образования Киреевский район.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

· соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

· отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.2.2. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании годовых планов работы отдела архитектуры и градостроительства) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки). Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.2.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Должностное лицо несет персональную ответственность за:

· соблюдение установленного порядка приема документов; 

· принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

· соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

· учет выданных документов; 

· своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ 

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ), или их работников

Заявитель может обратиться с жалобой  на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников  в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 10)  требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в части 4 подпункта 2.6.3 пункта 2.6 Административного регламента.

 В указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9,10 настоящего пункта Административного регламента случаях досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб положения пункта 5.1 Административного  регламента не применяются.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.

По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.2.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, Арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.2.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1 Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.12. Положения настоящего раздела Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении Муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

__________________________________

Приложение № 1

к Административному регламенту

ФОРМА 

Заявления на получение разрешения 

на осуществление земляных работ 

В Администрацию муниципального

 образования Киреевский район

от______________________________________

                                                                              (Ф.И.О. – для граждан, полное наименование

 

                                                                                                      организации – для юридических лиц)



                                                                                                       (Ф.И.О, должность представителя)

                                                                             действующего на основании

         
         (название документа)

                                                                             зарегистрированного(ой) _________________

(почтовый адрес, индекс)

                                                

Контактный телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на осуществление земляных работ

I.  Заказчик (юридическое лицо) _____________________________________________________________________________                                    _____________________________________________________________________________

(полное название организации, предприятия, учреждения)

Руководитель _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

адрес: ________________________________________________________________________

______________________________________ тел.  ___________________________________

ИНН ______________ расч. счет _________________________________________________

Банк _________________________________________________________________________

БИК ________________ корсчет__________________________________________________

М.П.

Заказчик (физическое лицо) _____________________________________________

                                                                                     (фамилия, имя, отчество)

место рождения _____________________________________________________________,            дата рождения "___" ____________       ______ г.

домашний адрес ______________________________________________________________, 

тел. _____________________

Паспорт: серия _____ № _________, дата выдачи ___________________________________ 

кем выдан ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Свидетельство индивидуального предпринимателя: серия ___________________________

№ _________, дата выдачи _________, кем выдано __________________________________

ИНН ______________________

Просит  предоставить разрешение на  осуществление земляных работ

Объект и его назначение ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

адрес ________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать улицы, на которых будут производиться работы)

Проект №____________ разработан ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание  для  строительства, реконструкции, капитального ремонта и других видов работ: _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Вид работ: ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Элементы городского благоустройства, которые будут нарушены:

дорожное покрытие ____________________ кв. м; дворовая территория __________ кв. м;

асфальт (тротуарная плитка) ___________________ кв. м; газон _________________ кв. м;

грунт ______________ кв. м; бордюр (поребрик) ________________ шт.

Запрашиваемые сроки проведения работ:

с "___" _______ 20__ г. по "____" ____________ 20__ г.

Гарантийные обязательства заказчика:

Договор с подрядной организацией имеется. Объект обеспечен проектно-сметной документацией, финансированием и материалами. Гарантирую восстановление нарушенного благоустройства и соблюдение сроков проведения работ. В случае прекращения работ (консервации) по вине заказчика или несоблюдения подрядной организацией сроков проведения работ заказчик несет ответственность за состояние благоустройства на объекте и прилегающей к нему территории. Об административной ответственности предупрежден.

"____" ______ 20___ г.                               _________________________________________

                                                                                  (подпись руководителя заказчика, Ф.И.О.)

М.П.

II. Подрядчик (юридическое лицо)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 (полное название организации, предприятия, учреждения)

Руководитель _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Адрес ______________________________________________________________________

_____________________________________________ тел. __________________________

Лицензия N _________ от ___________ действительна до __________________________

ИНН _____________________ расчетный счет ____________________________________

Банк _______________________________________________________________________

БИК ________________________ корсчет ________________________________________

Ответственный за проведение работ: ____________________________________________ ____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. лица, ответственного за проведение работ)

Подрядчик (физическое лицо) ________________________________________________

                                                                                           (фамилия, имя, отчество)

место рождения ________________________, дата рождения "___" _________ 20_____ г.

домашний адрес ______________________________________, тел. ___________________

Паспорт: серия ___ N _____, дата выдачи _________, кем выдан _____________________

____________________________________________________________________________

Свидетельство индивидуального предпринимателя: серия __________________________

N ___________, дата выдачи _________, кем выдано _______________________________

________________________________ ИНН _______________________________________

Гарантийные обязательства подрядчика:

Гарантируем соблюдение сроков проведения работ, восстановление нарушенного благоустройства и четкое соблюдение Правил благоустройства и содержания территорий муниципального образования, а также других нормативных актов в части внешнего благоустройства. Об административной ответственности предупрежден.

"___" _____________ 20____ г.

 М.П.                                      _________________________________________________

                                                                           (подпись руководителя подрядной организации, Ф.И.О.)

_________________________________________________

                                                                         (подпись ответственного производителя работ, Ф.И.О.)

_________________________________________________

                                                           (подпись физического лица, Ф.И.О.)

III. Приложение:






Результат предоставления муниципальной  услуги прошу направить следующим способом:

(лично, путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, через многофункциональный центр, в форме  электронного  документа  на ЕПГУ)

Приложение № 2

к Административному регламенту

ФОРМА 

Разрешения на осуществление земляных работ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КИРЕЕВСКИЙ РАЙОН

РАЗРЕШЕНИЕ 

НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

№ _________                                                                                                                                   от _____________

Заявитель_____________________________________________________________________

(Полное наименование организации, Ф.И.О. для граждан и ИП)

_________________________________________________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Адрес производства земляных работ:

улица ______________________________________________________________________

участок от _______________________________ до __________________________________

Вид работ: __________________________________________________________________

Объем: _____________________________________________________________________

Производство земляных работ разрешено с ___________________ по _________________

Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м или кв.м)________________________

Проезжая часть ___________, тротуар _____________, зеленая зона __________________

Внутриквартальная территория __________________________________________________

Проезды______________________________ Пешеходная дорожка___________________

Зеленая зона__________________________ Отмостка _____________________________

Способ прокладки и переустройства подземных сооружений________________________ ___________________________________________________________________________

	Подрядчик

(наименование организации, юридический адрес, Ф.И.О. руководителя, его должность, телефон)
	

	Организация, восстанавливающая благоустройство, и срок восстановления

(наименование организации, юридический адрес, Ф.И.О. руководителя, его должность, телефон)
	

	Сведения о должностных лицах, ответственных за производство земляных работ, от заявителя (заказчика), подрядчика и организации, восстанавливающей благоустройство (Ф.И.О., должность, телефон
	

	Отметка о продлении
	


Особые отметки______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                                                                                      ____________________

(должность уполномоченного лица)                                                  (Ф.И.О.)                                                                                        


Приложение № 3

к Административному регламенту

ФОРМА

Решения об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления 

муниципальной услуги / об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги

Кому: _________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя);полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица) 
Контактные данные: ______________________

(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ 

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ / 

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

от____________________  №____________

По результатам рассмотрения заявления по  муниципальной услуге «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» от _______________ № _____________ и приложенных к нему документов, на основании утвержденного административного регламента, Администрацией муниципального образования Киреевский район принято решение

_________________________________________________________________________________________, 

по следующим основаниям:

 _____________________________________________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных замечаний.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

                                                                                                      ____________________

(должность уполномоченного лица)                                                  (Ф.И.О.)                                                                                        


                                                                                                                                        Приложение № 4
к Административному регламенту

ФОРМА 

Заявления о проведении

социальной газификации
В Администрацию муниципального

 образования Киреевский район

от______________________________________

                                                                              ( полное наименование организации,

 

                                                                                                      осуществляющей газификацию)



                                                                                                       (Ф.И.О, должность представителя)

                                                                             действующего на основании

         
         (название документа)

                                                                             зарегистрированного(ой) _________________

(почтовый адрес, индекс)

                                                

Контактный телефон_____________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении работ по социальной газификации негазифицированных домовладений граждан в газифицированных населенных пунктах
Организация

_____________________________________________________________________________            (полное название организации)                        _____________________________________________________________________________

Руководитель _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

адрес: ________________________________________________________________________

______________________________________ тел.  ___________________________________

ИНН ______________ расч. Счет _________________________________________________

Банк _________________________________________________________________________

БИК ________________ корсчет__________________________________________________

в целях реализации  мероприятий по социальной газификации домовладений граждан  просит  предоставить разрешение на  осуществление земляных работ

Объект и его назначение ________________________________________________________

адрес ________________________________________________________________________

(указать улицы, на которых будут производиться работы)

Проект №____________ разработан ______________________________________________

Вид работ: ___________________________________________________________________

Элементы городского благоустройства, которые будут нарушены:

дорожное покрытие ____________________ кв. м; дворовая территория __________ кв. м;

асфальт (тротуарная плитка) ___________________ кв. м; газон _________________ кв. м;

грунт ______________ кв. м; бордюр (поребрик) ________________ шт.

Запрашиваемые сроки проведения работ:

с «___» _______ 20__ г. по «____» ____________ 20__ г.

Гарантийные обязательства:

Объект обеспечен проектно-сметной документацией, финансированием и материалами. Гарантируем восстановление нарушенного благоустройства и соблюдение сроков проведения работ. В случае прекращения работ (консервации) организация несет ответственность за состояние благоустройства на объекте и прилегающей к нему территории. Об административной ответственности предупрежден.

«____» ______ 20___ г.                               _________________________________________

                                                                                                   (подпись, Ф.И.О.)

М.П.

I. Приложение:






Результат предоставления муниципальной  услуги прошу направить следующим способом:

(лично, путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, через МФЦ, в форме  электронного  документа  на ЕПГУ)

                                                                                                                                        Приложение № 5
к Административному регламенту

ФОРМА 

Заявления на продление

разрешения на осуществление земляных работ
В Администрацию муниципального

 образования Киреевский район

от______________________________________

                                                                              (Ф.И.О. – для граждан, полное наименование

 

                                                                                                      организации – для юридических лиц)

                                                                                                      (Ф.И.О, должность представителя)

                                                                             действующего на основании

         
         (название документа)

                                                                             зарегистрированного(ой) _________________

(почтовый адрес, индекс)

                                                

Контактный телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на продление разрешения на осуществление земляных работ

________________________________________________________________________________________________________________________(Полное наименование организации, Ф.И.О. для граждан и ИП)

(телефон, адрес электронной почты)

просит продлить разрешение на осуществление земляных работ от ___________ № _______

на срок до _______________  в связи _____________________________________________

____________________________________________________________________________.

«____» ______ 20___ г.                               _________________________________________

                                                                                                   (подпись, Ф.И.О.)

М.П.

Приложение:



Результат предоставления муниципальной  услуги прошу направить следующим способом:

(лично, путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, через МФЦ, в форме  электронного  документа  на ЕПГУ)
                                                                                                                                        Приложение № 6
к Административному регламенту

ФОРМА 

Заявления о закрытии

разрешения на осуществление земляных работ

В Администрацию муниципального

 образования Киреевский район

от______________________________________

                                                                                                       (Ф.И.О. – для граждан, полное наименование

 

                                                                                                      организации – для юридических лиц)

                                                                                                       (Ф.И.О, должность представителя)

                                           действующего на основании
                                                                                      

         (название документа)

                                                                             зарегистрированного(ой) _________________

(почтовый адрес, индекс)

                                                

Контактный телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на закрытие разрешения на осуществление земляных работ

(Полное наименование организации, Ф.И.О. для граждан и ИП)

(телефон, адрес электронной почты)

просит закрыть разрешение на осуществление земляных работ от ___________ № _____

в связи с окончанием проведения работ.

«____» ______ 20___ г.                               _________________________________________

                                                                                                   (подпись, Ф.И.О.)

М.П.

Приложение:





Результат предоставления муниципальной  услуги прошу направить следующим способом:

(лично, путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, через МФЦ, в форме  электронного  документа  на ЕПГУ)

     Приложение № 7
к Административному регламенту

Форма 

решения о закрытии разрешения 

на осуществление земляных работ

Кому: _________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя);полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица) 
Контактные данные: ______________________

(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ

о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

№______________                                                                                      от _______________

Администрация муниципального образования Киреевский район уведомляет Вас о закрытии разрешения на осуществление земляных работ №_________ от ______________           на выполнение работ __________________________________________________________, проведенных по адресу: ________________________________________________________.

Особые отметки _______________________________________________________________

                                                                                                      ____________________

(должность уполномоченного лица)                                                  (Ф.И.О.)                                                                                        


Сведения о сертификате электронной подписи





Сведения о сертификате электронной подписи





Сведения о сертификате электронной подписи








