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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
КИРЕЕВСКИЙ РАЙОН

	

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  _____________                                                                                   № _____




[bookmark: _Toc506548116][bookmark: _Toc6828035][bookmark: _Toc93055936][bookmark: _Toc506548117][bookmark: _Toc6828036][bookmark: _Toc93055937]О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Киреевский район от 16.05.2019 № 323 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования Киреевский район»


В целях организации единого порядка работы с документами в  администрации муниципального образования Киреевский район, руководствуясь решением Собрания представителей муниципального образования Киреевский район от 26.03.2025 № 26-126 «Об утверждении структуры администрации муниципального образования Киреевский район»,  на основании п. 1 статьи 40 Устава муниципального образования Киреевский район, администрация муниципального образования Киреевский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести в постановление администрации муниципального образования Киреевский район от 16.05.2019 № 323 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования Киреевский район» следующие изменения:
1.1. подпункт 2.1.4. пункта 2.1. раздела 2 изложить в следующей редакции: 
«2.1.4. Поступившие в адрес главы администрации, его заместителей и руководителя аппарата администрации - председателя комитета по  делопроизводству, кадровой работе и контролю администрации муниципального образования Киреевский район конверты, бандероли (за исключением имеющих пометку «лично») вскрываются специалистами комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю».
1.2. подпункты 2.2.2., 2.2.4., 2.2.5. пункта 2.2. раздела 2 изложить в новой редакции:
«2.2.2. Перечень документов информационного характера утверждается руководителем аппарата администрации – председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю администрации муниципального образования Киреевский район.»
2.2.4. Документы, поступившие в адрес главы администрации, его заместителей и руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю, а также без указания конкретного лица или структурного подразделения предварительно рассматриваются и распределяются в комитете по делопроизводству, кадровой работе и контролю.
2.2.5. Распределение документов осуществляется исходя из оценки их содержания, в соответствии с установленным распределением обязанностей между заместителями главы администрации, руководителем аппарата администрации – председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю и структурными подразделениями. 
В структурных подразделениях запрещается прием адресованных главе администрации, его заместителям  и руководителю аппарата администрации – председателю комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю документов, поступивших в администрацию, не прошедших учет и регистрацию в комитете по делопроизводству, кадровой работе и контролю.»
1.3. подпункт 2.3.3. пункта 2.3. раздела 2 изложить в новой редакции:
 «2.3.3. Документ, не прошедший регистрацию, но имеющий резолюцию главы администрации, его заместителей и руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю, подлежит обязательной регистрации в комитете по делопроизводству, кадровой работе контролю».
 1.4. пункты 3.6., 3.7., 3.8.  раздела 3 изложить в новой редакции: 
«3.6. При рассмотрении документов глава администрации, первый заместитель главы администрации, заместители главы администрации и руководитель аппарата администрации – председатель комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю могут направлять их по компетенции другим лицам и давать поручения.
3.7. Документы, рассмотренные главой администрации, первым заместителем главы администрации, заместителями главы администрации и руководителем аппарата администрации – председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю, возвращаются в комитет по делопроизводству, кадровой работе и контролю для направления документов на исполнение в АСЭД.
Органам местного самоуправления, иным органам, организациям, с которыми организован обмен документами в электронном виде, документы направляются в виде электронных документов или электронных копий документов. 
3.8. Корреспонденция за подписью главы администрации, его заместителей и руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю, руководителей структурных подразделений в адрес главы администрации, его заместителей, руководителей структурных подразделений – является внутренней корреспонденцией.
Внутренняя корреспонденция за подписью главы администрации, а также направляемая в адрес главы администрации, регистрируется комитетом по делопроизводству, кадровой работе и контролю в АСЭД Дело.»
1.5. третий абзац пунктов 4.6.1., 4.6.2.  раздела 4 изложить в новой редакции: 
«начальнику финансового управления администрации (при необходимости);»
1.6. подпункт 5.1.5. пункта 5.1.  раздела 5 изложить в новой редакции: 
«5.1.5. В проектах актов, содержащих поручения с указанием срока исполнения, контроль возлагается на заместителей главы администрации, руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю в соответствии с распределением обязанностей, структурные подразделения или остается за главой администрации.»
1.7. подпункты 5.2.2., 5.2.4. пункта 5.2.  раздела 5 изложить в новой редакции:        
«5.2.2. Проект акта направляется в АСЭД структурным подразделением администрации, ответственным за подготовку проекта акта, на согласование в следующей последовательности:
руководителю структурного подразделения администрации, ответственного за подготовку проекта акта;
начальнику финансового управления (при необходимости);
председателю комитета по правовой работе;
руководителю аппарата администрации - председателю комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю;
заместителю главы администрации, координирующему деятельность структурного подразделения и другими заместителям главы администрации на которых возлагается контроль и которым дается поручение (при необходимости);
первому заместителю главы администрации.
Проекты актов о награждении Почетной грамотой администрации муниципального образования Киреевский район, об объявлении Благодарности администрации муниципального образования Киреевский район подлежат согласованию с первым заместителем главы администрации.
Проект акта, предусматривающий расходы за счет средств бюджета муниципального образования Киреевский район, подлежит согласованию с финансовым управлением до направления его на правовую экспертизу.
В АСЭД устанавливается срок рассмотрения проекта акта не более 2 рабочих дней, по срочным проектам акта исполнителем может быть установлен срок согласования до 3 часов.
Проекты актов по земельным вопросам визируются руководителями в течение 1-го рабочего дня.
При рассмотрении проекта акта допускается проставление визы согласования (подпись, расшифровка подписи и дата согласования) на реестре рассмотрения документа (приложение № 4).»
«5.2.4. Рассмотрение проекта акта руководителем аппарата администрации – председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю заключается в проверке проекта на соответствие требованиям к оформлению документов, а также иным требованиям, установленным настоящей Инструкцией.
Рассмотрение проекта акта, имеющего текст более 100 страниц, осуществляется руководителем аппарата администрации – председателем  комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю до 5-ти рабочих дней.»
1.8. шестой абзац подпункта 5.3.1. пункта 5.3.  раздела 5 изложить в новой редакции:        
«Распоряжения по личному составу о предоставлении отпусков сотрудникам администрации, за исключением лиц, замещающих должности муниципальной службы, относящиеся к высшей группе должностей, подписывает руководитель аппарата администрации – председатель комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю администрации муниципального образования Киреевский район.»
1.9. пункт 6.2., 6.8., 6.11.  раздела 6 изложить в новой редакции:        
«6.2. Организацию подготовки заседаний, совещаний, мероприятий, проводимых главой администрации, его заместителями, руководителем аппарата администрации – председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю, структурными   подразделениями администрации, подготовку материалов (повестка дня, программа проведения, проекты решений (приложение № 5) или протокольных поручений, справки, информация, списки приглашенных, выступающих и т.п.), определение места их проведения, степени участия средств массовой информации, обеспечение необходимыми документами и материалами, регистрацию и размещение участников заседаний, совещаний, мероприятий осуществляют секретари комиссий (советов и т.п.) или специально на то уполномоченные лица в структурных подразделениях администрации.»
«6.8. Составление (в течение 2 дней) проектов протоколов заседаний, совещаний, проводимых заместителями главы администрации, руководителем аппарата администрации – председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю, структурными подразделениями администрации, осуществляют секретари комиссий (советов и др.) или специально на то уполномоченные лица в структурных подразделениях администрации.»
«6.11. Копии протокола заседания, совещания, перечня поручений по итогам заседания, совещания в виде электронных копий направляются главе администрации, первому заместителю главы администрации, заместителям главы администрации, руководителю аппарата администрации – председателю комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю  структурным подразделениям, с которыми организован обмен документами в электронном виде, другим органам, организациям – на бумажном носителе.
Копия протокола заседания, совещания, перечня поручений по итогам заседания, совещания, проводимого главой администрации, первым заместителем главы администрации, заместителем главы администрации, руководителем аппарата администрации – председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю направляется в комитет по делопроизводству, кадровой работе и контролю для контроля за поручениями, содержащимися в протоколе, перечне поручений.»
  1.10. абзац первый пункта 8.1., пункт 8.2., абзац пятый пункта 8.4.  раздела 8 изложить в новой редакции:                
«8.1. Личный прием граждан проводят глава администрации муниципального образования Киреевский район, первый заместитель главы администрации, заместители главы администрации муниципального образования Киреевский район, руководитель аппарата администрации – председатель комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю и руководители структурных подразделений.»
«8.2. Личный прием граждан в администрации муниципального образования Киреевский район осуществляется в рабочих кабинетах: 
- главой администрации – еженедельно по средам;
 - первым заместителем главы администрации – первый и третий четверг месяца;
  - заместителем главы администрации, курирующим вопросы социального значения – второй и четвертый четверг месяца;
- заместителем главы администрации, курирующим вопросы жилищно-коммунального хозяйства и экономического развития – вторая и четвертая пятница месяца;
- руководителем аппарата администрации – председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю – первая и третья пятница месяца.
Личный прием может проводиться в режиме видеосвязи.
Организацию личного приема граждан главой администрации муниципального образования Киреевский район, первым заместителем главы администрации, заместителем главы администрации и руководителем аппарата администрации-председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю администрации муниципального образования Киреевский район осуществляет комитет по делопроизводству, кадровой работе и контролю.
Личный прием руководителями структурных подразделений организуют уполномоченные лица структурных подразделений.
Графики приема граждан ежемесячно составляются комитетом по взаимодействию с органами местного самоуправления и организационной работе и утверждаются главой администрации муниципального образования Киреевский район.
Изменения в графиках приема граждан согласовываются с главой администрации муниципального образования Киреевский район, первым заместителем главы администрации, заместителями главы администрации муниципального образования Киреевский район и руководителем аппарата администрации - председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю.»
«По итогам личного приема главой администрации муниципального образования Киреевский район, первым заместителем главы администрации, заместителями главы администрации муниципального образования Киреевский район и руководителем аппарата администрации - председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю дается письменный ответ гражданину, либо устное разъяснение, о чем в карточке личного приема делается отметка.»
1.11. абзац второй пункта 10.2., пункт 10.3 раздела 10 изложить в новой редакции:                     
«Для рассмотрения представлений прокуратуры создана комиссия по  рассмотрению представлений прокуратуры администрации муниципального образования Киреевский район, в состав которой входят:
 - первый заместитель главы администрации;
  - заместители, курирующие рассматриваемые вопросы;
  - руководитель аппарата администрации - председатель комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю;
  - председатель комитета по правовой работе;
   - руководители других структурных подразделений в компетенции, которых находятся рассматриваемые вопросы.»
«10.3. По результатам рассмотрения акта прокурорского реагирования ответственным исполнителем готовится ответ в Киреевскую межрайонную прокуратуру, который в обязательном порядке визируется председателем комитета по правовой работе и подписывается главой администрации муниципального образования Киреевский район.»
1.12.  подпункты 12.1.3., 12.1.5. пункта 12.1. раздела 12 изложить в новой редакции:                     
«12.1.3. Комитет по делопроизводству, кадровой работе и контролю осуществляет контроль рассмотрения и исполнения документов, обращений граждан и организаций, поступивших в адрес главы администрации, его заместителей и руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю.»
«12.1.5. В случае, если контроль по документам, указанным в п. 12.1.4 Инструкции, возложен главой администрации на его заместителей или руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю, своевременность и полнота исполнения поручений контролируется заместителями главы администрации или руководителем аппарата администрации – председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю. По итогам исполнения поручения информация направляется в комитет по делопроизводству, кадровой работе и контролю.»
1.13.  абзац второй подпункта 12.3.2., абзац второй подпункта 12.3.6. пункта 12.3.9. раздела 12 изложить в новой редакции:                     
«Соисполнители отвечают за качество проработки и своевременность представления своих предложений. В случае несвоевременного представления соисполнителем предложений ответственный исполнитель информирует  заместителя главы администрации, курирующего данную сферу деятельности и руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю.»
«Доклады главе администрации, его заместителям, руководителю аппарата администрации – председателю комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю (при необходимости их подготовки), проекты ответов авторам обращений направляются в АСЭД  ответственными исполнителями в комитет по делопроизводству, кадровой работе и контролю для их предварительного рассмотрения.» 
«12.3.9. Изменение или продление срока исполнения поручений, а также рассмотрение предложений с обоснованием необходимости изменения ответственного исполнителя или состава соисполнителей, производится  главой администрации,  в случаях, требующих оперативного решения, – заместителем главы администрации или руководителем аппарата администрации – председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю администрации муниципального образования Киреевский район, осуществляющим непосредственную координацию деятельности структурного подразделения администрации, являющегося ответственным исполнителем поручения. 
В случае если поручение дано заместителю главы администрации или руководителю аппарата администрации – председателю комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю администрации муниципального образования Киреевский район изменение или продление его срока исполнения осуществляется главой администрации.»
1.14.  подпункт 12.4.5. пункта 12.4. раздела 12 изложить в новой редакции:                     
«12.4.5. В случаях неисполнения поручения, выполнения поручения с нарушением установленного срока, либо несвоевременного размещения в соответствующем разделе модуля «Контроль поручений» отчета о ходе и результатах исполнения поручения ответственный исполнитель на основании предложений министерства по контролю и профилактике коррупционных нарушений представляет руководителю аппарата администрации-председателю комитета по делопроизводству, кадровой работе  контролю администрации муниципального образования Киреевский район доклад с соблюдением требований  настоящей Инструкции.»
1.15.  абзацы первый и третий пункта 13.2. раздела 13 изложить в новой редакции:                     
«13.2. Исходящие документы за подписью главы администрации, его заместителей и руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю оформляются на бланках установленного образца. Также на бланках администрации могут оформляться письма за подписью руководителей структурных подразделений администрации муниципального образования Киреевский район, наделенных соответствующими полномочиями на основании доверенности от имени администрации муниципального образования Киреевский район.»
«Письма от имени администрации муниципального образования Киреевский район за подписью главы администрации, его заместителей и руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю оформляются на бланках писем администрации муниципального образования Киреевский район.» 
1.16.  абзац второй пункта 13.5. раздела 13 изложить в новой редакции:                     
«Исходящие документы за подписью главы администрации, первого заместителя главы администрации, заместителей главы администрации и руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю, а также ответы авторам обращений и исходящие документы, подготовленные в рамках выполнения документов, обращений, зарегистрированных в комитете по делопроизводству, кадровой работе и контролю, регистрируются комитетом по делопроизводству, кадровой работе и контролю.»
          1.17.  подпункт 16.1.1. пункта 16.1. раздела 16 изложить в новой редакции:                     
«16.1.1. Проект доверенности создается структурным подразделением в АСЭД. 
При наличии документов, послуживших основанием для подготовки доверенности, обеспечивается их связь с проектом доверенности.
Проект доверенности за подписью главы администрации муниципального образования Киреевский район, первого заместителя главы администрации, заместителя главы администрации направляется структурным подразделением, ответственным за ее подготовку, на согласование в следующей последовательности:
Руководителю структурного подразделения, ответственного за подготовку проекта;
Руководителю аппарата администрации - председателю комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю;
Председателю комитета по правовой работе;
Первому заместителю главы администрации, либо заместителям главы администрации (при необходимости).
В АСЭД устанавливается срок рассмотрения проекта доверенности 
не более 2 рабочих дней, по срочным проектам – до 3 часов.»
1.18.  подпункты 16.2.1., 16.2.2. пункта 16.2. раздела 16 изложить в новой редакции:                     
«16.2.1. План («дорожная карта») (далее – план) готовится структурным подразделением администрации муниципального образования Киреевский район. 
Если план утверждается правовым актом, то проект готовится в соответствии с разделом 5 Инструкции.
Проект плана может создаваться в АСЭД. При наличии документов, послуживших основанием для подготовки плана, обеспечивается их связь с проектом плана.
Проект плана, утверждаемого главой администрации, первым заместителем, заместителем главы администрации и руководителем аппарата администрации - председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю направляется структурным подразделением, ответственным за его подготовку, на согласование в следующей последовательности:
Руководителю структурного подразделения, ответственного за подготовку проекта;
Руководителю аппарата администрации -  председателю комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю;
Председателю комитета по правовой работе;
Первому заместителю главы администрации, либо заместителям главы администрации (при необходимости).
В АСЭД устанавливается срок рассмотрения проекта плана не более 
2 рабочих дней, по срочным проектам – до 3 часов.
16.2.2. Проект плана, оформленный с нарушением установленных требований, имеющий неурегулированные разногласия должностных лиц при его согласовании, не подлежит передаче на подписание.
Проект плана, утверждаемого главой администрации, первым заместителем главы администрации, заместителем главы администрации и руководителем аппарата администрации - председателем комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю представляется в комитет по делопроизводству, кадровой работе и контролю  для передачи на подписание.»
1.19.  абзац второй пункта  19.2.4. раздела 19 изложить в новой редакции:                     
«В период временного отсутствия главы администрации, первого заместителя главы администрации, заместителей главы администрации и руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю в соответствии с возложением или распределением обязанностей.».
1.20. Приложение № 1 к Инструкции изложить в новой редакции (приложение № 1).
1.21. Приложение № 9 «Образец оформления письма администрации муниципального образования Киреевский район» изложить в новой редакции (приложение № 2).
1.22. Приложение № 10 «Образец оформления письма с пометкой «Для служебного пользования» изложить в новой редакции (приложение № 3).
1.23. Приложение № 11 «Образец бланка письма администрации м.о. Киреевский район (угловой)» изложить в новой редакции (приложение № 4).
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации – председателя комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю (Смирнова Ю.В.)
[bookmark: _GoBack]3. Постановление вступает в силу со дня подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 мая 2025 года.


       Глава администрации 
муниципального образования
         Киреевский район                                                                      В.С. Галкин

                                                                                             


                                                                       





                                                                     









                                                                  












                                                                     Приложение № 1 к постановлению
                                                                   администрации м.о. Киреевский район
                                                                       от _____________ № ______


Приложение № 1
                                                                                                         к Инструкции
[bookmark: _Toc506548140][bookmark: _Toc93055959]СПРАВОЧНИК
[bookmark: _Toc6828059][bookmark: _Toc93055960]индексов должностных лиц и
[bookmark: _Toc6828060][bookmark: _Toc93055961]подразделений администрации
[bookmark: _Toc6828061][bookmark: _Toc93055962]муниципального образования Киреевский район

	Индекс  структурного подразделения
	Наименование структурного подразделения

	01
	Глава администрации муниципального образования Киреевский район

	02
	Первый заместитель главы администрации

	03
	Заместитель главы администрации


	04
	Заместитель главы администрации


	05


	 Начальник финансового управления  (ФУ)
Финансовое управление

	06
	Комитет имущественных и земельных отношений

	07
	Управление муниципального хозяйства

	08
	Комитет по образованию

	09
	Комитет культуры, молодежной политики и спорта

	10
	Комитет по правовой работе

	11
	Комитет по взаимодействию с органами МСУ и организационной работе

	12
	Комитет по делопроизводству, кадровой работе и контролю

	13
	Отдел муниципального и административно-технического контроля

	14
	Отдел по ГО, ЧС и охране окружающей среды

	15
	Отдел архитектуры и градостроительства

	16
	Комитет по информационным технологиям

	17
	Сектор по делам несовершеннолетних

	18
	Отдел организации закупок

	19
	Административная комиссия

	20
	Отдел экономического развития

	21
	Сектор по мобилизационной подготовке и территориальной обороне

	22
	Референт 1 категории (секретное делопроизводство)

	23
	Руководитель аппарата администрации – председатель комитета по делопроизводству, кадровой работе и контролю



Примечание: Индексы используются при составлении номенклатуры дел, регистрации документов и формировании дел













































                                                                      
                                                                      Приложение № 2 к постановлению
                                                                   администрации м.о. Киреевский район
                                                                       от _____________ № ______
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к Инструкции
[bookmark: _Toc506548164][bookmark: _Toc6828130][bookmark: _Toc93056031]ПРАВИЛА
[bookmark: _Toc6828131][bookmark: _Toc93056032]оформления  писем,  телеграмм и телефонограмм
ОБРАЗЕЦ
оформления письма администрации муниципального образования Киреевский район
	[image: ]
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ
КИРЕЕВСКИЙ РАЙОН
(АДМИНИСТРАЦИЯ М.О.
КИРЕЕВСКИЙ РАЙОН)

Титова ул., д. 4, г. Киреевск,
Тульская область, 301260
Тел.: (48754) 6-15-46, факс: (48754) 6-54-58
E-mail: amo.kireevsk@tularegion.ru
https://kireevskij-r71.gosweb.gosuslugi.ru
[bookmark: stamp_nomer][bookmark: REGNUMDATESTAMP] 

	

	
	
Министру сельского хозяйства
Российской Федерации

        Фамилия, инициалы

Орликов пер., д. 1/11, Москва, 107139

	На №
	
	
	




	Об участии во Всероссийском фестивале 
	




Уважаемый  _________________!
                     (имя, отчество)

Текст письма



	Приложение: список на 1 л. в 1 экз.

	



С уважением,

	Глава администрации
муниципального образования Киреевский район
	

(подпись)
	

Инициалы, фамилия

	
	
	



Исп. Фамилия, инициалы
Тел. 









































                                                                   







                                                                  Приложение № 3 к постановлению
                                                                   администрации м.о. Киреевский район
                                                                             от _____________ № ______

	
	
Приложение № 10
к Инструкции


ОБРАЗЕЦ
оформления письма с пометкой «Для служебного пользования»
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ
КИРЕЕВСКИЙ РАЙОН
(АДМИНИСТРАЦИЯ М.О.
КИРЕЕВСКИЙ РАЙОН)

Титова ул., д. 4, г. Киреевск,
Тульская область, 301260
Тел.: (48754) 6-15-46, факс: (48754) 6-54-58
E-mail: amo.kireevsk@tularegion.ru
https://kireevskij-r71.gosweb.gosuslugi.ru

На №

	
	Для служебного пользования
Экз. № 1

Главе администрации
муниципального образования

Фамилия И.О.




	О представлении сведений
	
	



Текст

	Наименование должности 
	

	И.О. Фамилия




Исп. Фамилия, имя, отчество
тел.                                                        
Имя файла
Документ подготовлен в одном экземпляре».                                           

	


                                                                  Приложение № 4 к постановлению
                                                                   администрации м.о. Киреевский район
                                                                             от _____________ № ______
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ
КИРЕЕВСКИЙ РАЙОН
(АДМИНИСТРАЦИЯ М.О.
КИРЕЕВСКИЙ РАЙОН)

Титова ул., д. 4, г. Киреевск,
Тульская область, 301260
Тел.: (48754) 6-15-46, факс: (48754) 6-54-58
E-mail: amo.kireevsk@tularegion.ru
https://kireevskij-r71.gosweb.gosuslugi.ru
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Образец бланка письма администрации м.о. Киреевский район (угловой)
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